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1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI
Anul universitar 2028-2029

1.1. Institutia de invatdmant superior

UNIVERSITATEA HYPERION DIN BUCURESTI

1.2. Facultatea

STIINTE SOCIALE, UMANISTE SI ALE MATURII

1.3. Departamentul

STIINTE SOCIALE SI ALE NATURII

1.4. Domeniul de studii ISTORIE
1.5. Ciclul de studii LICENTA
1.6. Programul de studii/Calificarea ISTORIE
1.7. Forma de Invatamant IF

2. Date despre disciplina

EVIDENTA FONDURILOR SI Codul S1.111.06.09

2.1 Denumirea disciplinei COLECTIILOR ARHIVISTICE disciplinei

2.2 Titularul activitatilor de Dr.Cristian Anita

curs

2.3 Tltulaml activitatilor de Dr. Cristian Anita

seminar

2.4, Anul de studiu |11 |2 1l 2.6. Tipul de 2.7. Regimul | 5 g

Semestrul evaluare disciplinei
3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
< c e A 3 din care: 2 3.3. seminar / laborator / 1
3.1. Numar de ore pe sdptamana .
3.2. curs proiect
3.4. Total ore din planul 42 din care: 28 . 14
de invafamant 3.5. curs 3.6. seminar / laborator

Distributia fondului de timp pentru studiul individual (SI) si activititi de autoinstruire (AI) ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (Al) 30
Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 10
Pregatire seminarii/laboratoare/proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri 10
Tutoriat (consiliere profesionala) 2
Examinari 2
Alte activitati (inclusiv vizite la institute, muzee si biblioteci cu izvoare de profil) 4
3.7. Total ore studiu individual (SI) si activitati de autoinstruire (Al) 58
3.8. Total ore pe semestru 42
3.9. Numirul de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul

4.1. de curriculum

e cunostinte de istorie dobdndite in anii I si II si sem I, an III.

4.2. de competente

e competente de bazd de exprimare academica si utilizare a

bibliografiei

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

e sald de curs dotata multimedia;
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e acces la biblioteca si baze de date academice;
5.2. de desfasurare a seminarului / e sald de curs dotatda multimedia;

laboratorului
e acces la biblioteca si baze de date academice;

e participare activd la seminar

6.1. Competentele specifice acumulate

Din grila competentelor aferente domeniului/programului dvs
o Intelegerea principiilor fundamentale ale arhivisticii

o Utilizarea conceptelor de fond arhivistic si colectie

e Analiza structurii si organizdrii arhivelor

e Aplicarea normelor de evidentd documentara

Identificarea tipurilor de fonduri si colectii arhivistice

o Intocmirea instrumentelor de evidenta (inventare, registre)
e Aplicarea standardelor de descriere arhivisticd

e Gestionarea documentelor in cadrul institutiilor de arhiva

Competente profesionale / esentiale
[ ]

Din grila competentelor aferente domeniului/programului dvs
e Dezvoltarea responsabilitdtii profesionale

o (Capacitatea de lucru in echipa
e Respectarea normelor de etica arhivistica

e Atentie la detalii si rigurozitate stiintifica

Competente
transversale

6.2. Rezultatele invatarii

Studentul/absolventul descrie intr-o manierd coerentd principalele evenimente si fenomene
istorice in cadrul fiecirei epoci.
Studentul/absolventul descrie si stabileste conexiuni intre teorii si perspective istoriografice si
compara fenomene istorice complexe.
Studentul/absolventul descrie si clasifica conceptele fundamentale si terminologia specifica
privind evenimentele si fenomenele istorice 1n functie de epoca si spatiu.
Studentul/absolventul opereaza distinctii cu privire la relatiile de cauzalitate dintre evenimente si
fenomene istorice.

e Cunoasterea principiilor arhivistice fundamentale

Cunostinte

o Intelegerea organizdrii fondurilor si colectiilor
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e Familiarizarea cu standardele de evidenta arhivistica

Aptitudini

Studentul/absolventul face conexiuni intre fenomene istorice complexe si aplicd metodele de
cercetare specifice domeniului istoric.
Studentul/absolventul analizeazd si evidentiaza trasaturi comune ale diverselor teorii si
perspective istoriografice.
Studentul/absolventul aplica conceptele istorice si utilizeazd terminologia potrivitd pentru
analizarea evenimentelor si contextelor specifice, din perspectiva temporald si geografica.
Studentul/absolventul formuleaza argumente solide in identificarea relatiilor de cauza si efect
intre evenimente si fenomene istorice.
Studentul/absolventul analizeaza si interpreteaza sursele istorice.

o Intocmirea instrumentelor de evidentd arhivistica

e C(lasificarea si descrierea documentelor

e Aplicarea normelor arhivistice in practica

Responsabilitati si autonomie

Studentul/absolventul gandeste autonom si analizeaza critic fenomene istorice in functie de epoca
si din perspectiva diacronica.
Studentul/absolventul gindeste critic si analizeaza sistematic fenomene istorice din diferite
perspective corespunzatoare disciplinelor studiate.
Studentul/absolventul formuleaza interpretari argumentate ale fenomenelor istorice, folosind in
mod adecvat terminologia de specialitate.
Studentul/absolventul gandeste analitic, elaboreaza idei si rationamente complexe pentru a le
evalua validitatea si a le imbunatiti.
Studentul/absolventul selecteaza si evalueaza critic diferitele tipologii de surse istorice.

e Respectarea normelor de gestionare a patrimoniului documentar

o Capacitatea de lucru independent si in echipd
e Rigoare si responsabilitate profesionald

e Respectarea eticii arhivistice

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

Formarea competentelor teoretice si practice privind organizarea, evidenta si

7.1 Obiectivul general | gestionarea fondurilor si colectiilor arhivistice, in conformitate cu normele si
al disciplinei standardele arhivistice nationale si internationale.

specifice

7.2 Obiectivele

» Intelegerea principiilor de organizare arhivistica
e Cunoasterea tipurilor de fonduri si colectii arhivistice
e Aplicarea normelor de evidentd arhivistica

e Dezvoltarea abilitdtilor de descriere si inventariere a documentelor

8. Continuturi

| 8.1. Curs

‘ Metode de predare ’ Observatii
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Prelegere; expunere

Suportul de curs
este distribuit

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

. sistematicat studentilor pe
14 cursuri x 2 ore ’ -
prezentare cale electronica
powerpoint la debutul
activitatii.
1. Introducere in arhivistica: concepte si principii Recomandam

parcurgerea de
catre student a
suportului de
curs pentru a
putea
interactiona in
timpul predarii

2. Notiunea de fond arhivistic si colectie

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam

parcurgerea  de
catre student a
suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

3. Tipologia fondurilor arhivistice

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea de
catre student a
suportului de
curs pentru a
putea
interactiona in
timpul predarii

4. Principiul provenientei si ordinii originare

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam

parcurgerea  de
catre student a
suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

5. Organizarea arhivelor institutionale

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam

parcurgerea  de
catre student a
suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

6. Evidenta arhivistica: principii generale

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam

parcurgerea  de
catre student a
suportului de curs
pentru a putea
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interactiona  in
timpul predarii

7. Instrumente de evidenta arhivistica

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

8. Registrul de evidenta curenta

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

9. Inventarierea documentelor

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

10. Clasificarea si ordonarea documentelor

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

11. Descrierea arhivisticd standardizata

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

12. Norme nationale si internationale de evidenta

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

13. Digitalizarea evidentei arhivistice

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam
parcurgerea  de
catre student a

suportului de curs
pentru a putea
interactiona  1n
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timpul predarii

14. Protectia si conservarea fondurilor arhivistice

Prelegere; expunere
sistematicat
prezentare
powerpoint

Recomandam

parcurgerea  de
citre student a
suportului de curs
pentru a putea
interactiona  in
timpul predarii

Bibliografie

de zi nr. 217 din 23 mai 1996,

71, aprilie 1996.

16/1996.

pp- 179-183.

7. Aurel Sacerdoteanu, Arhivistica, Bucuresti, 1971. 330 p.

1. Legislatie specifica: INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul

2. Cristian Anita, Evaluarea si selectionarea documentelor - intre deziderate si realitate
in arhivistica romdaneascd, in ,Revista Arhivelor” LXXXVII, p. 9-26, 2014.

3. Legea Arhivelor Nationale, nr. 16/1, 1996, in ,Monitorul oficial al Romaniei”, VIII, nr

4. Legea nr. 358/2002 pentru modificarea si completarea legii Arhivelor Nationale nr.

5. Adina Draghicescu-Berciu, Arhivistica. Curs general, Edit. Univ. Bucuresti, 1997.

6. Alexandru Nostovici, Despre instrumente de informare, selectionare si evidentd in
publicistica arhivistica internationald, in ,Revista Arhivelor”, nr. 2, Bucuresti, 1986,

interactiune, cu
studentii, prezentéri
powerpoint de catre

8.2. Seminar/laborator Metode de predare Observatii
14 seminare x 1 ora
1. Identificarea unui fond arhivistic real Dialog, dezbtere, Studiul

materialelor de la
curs si surse web
pentru o pregétire

interactiune, cu
studentii, prezentéri
powerpoint de catre
studenti, analize
comparative

studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
2. Analiza structurii unei colectii arhivistice Dialog, dezbtere, Studiul

materialelor de la

curs si surse web

pentru o pregétire

corespunzatoare
a seminarului.
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3. Intocmirea unui registru de evidenti Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentari | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
4. Exercitiu de inventariere documentara Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
5. Aplicarea principiului provenientei Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
6. C(lasificarea documentelor arhivistice Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentari | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
7. Descrierea unui dosar arhivistic Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
8. Studiu de caz: arhive institutionale Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de cétre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
9. Standardul ISAD(G) - aplicare practica Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentari | curs si surse web
powerpoint de cétre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
10. Evidenta arhivistica digitala Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de citre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
11. Gestionarea fondurilor istorice Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
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studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de citre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
12. Probleme de conservare si acces Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentari | curs si surse web
powerpoint de citre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
13. Proiect individual de evidenta arhivistica Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
14. Recapitulare si evaluare finald Dialog, dezbtere, Studiul
interactiune, cu materialelor de la
studentii, prezentdri | curs si surse web
powerpoint de catre | pentru o pregatire
studenti, analize corespunzatoare
comparative a seminarului.
Bibliografie

1.

Indrumator in arhivele statului judetul Maramures, Bucuresti, 1974.
Indrumator in arhivele statului judetul Cluj, vol. I, II, Bucuresti, 1985.

Arhivarea documentelor, prezentare general,

Mera Laurentiu. Indreptar arhivistic, Pentru personalul care creeazs, pistreaza si
foloseste documente, Editia a I1I-a revdzuta siesentiald, Editura Aronda, Cluj-Napoca,
2007.

Guseth Klara. Arhivistica. Suport de curs, Maramures, 2022.

Dictionar arhivistic realizat de: Ramona Picuraru (Tg. Mures) (literele A-C); Monica
Sachelaru (Piatra Neamt) (literele D-S); Bogdan-Florin Popovici (Brasov) (literele S-
Z), 2009. https://www.artgraph.ro/Dictionar%2o0Arhivistic.pdf (site accesat in data de
22 mai 2022).

Legea Arhivelor Nationale nr 16/1996 republicatal Ordinul nr 137/2013 al ministrului
afacerilor interne pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii aleLegii Arhivelor Nationale nr 16/1996
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https://www.researchgate.net/publication/363289882_TERMINOLOGIE_ARHIVISTI
CA [accessed May 06 2026].

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Actualizarea informatiilor semnificative despre evidenta fondurilor si colectiilor arhivistice.
Continuturile stiintifice ale temelor propuse in cadrul acestei discipline sunt in concordanta cu cele
din alte centre universitare din tard si din strdinatate, cu rezultatele recente ale cercetarii stiintifice
in domeniul istoriei si valorifica practicele recente si problematica actuala a istoriei contemporane
la nivel national dar si la nivelul comunitatilor academice europene.

10. Evaluare

Tip activitate 10.1. Criterii de evaluare 10.2. Metode de evaluare 10.3. Poniiere din
nota finala
Implicarea in prelegere cu intrebari, Notarea frecventei de 10%
10.4. Curs comentarii, exemple de analiza participare
Examen 70%
Notarea frecventei de 5%
. Prezenta si participarea activa la seminar | participare
10.5. Seminar/ laborator -dezbateri pI; bazar‘)bibliograﬁei I%otarer; temelor de casa 15%
si a activitatii la seminar

10.6. Standard minim de performanti: Indeplinirea a minim 50% din cerintele activitatii de evaluare.

La examenul final nota obtinuta trebuie sa fie cel putin 5.
Pentru obtinerea notei 5 sunt necesare urmatoarele:

- indeplinirea standardului minim de performanta

-rezolvarea a minimum 50% din problematica ceruta la examen

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar
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